PATVIRTINTA

Alytaus lopSelio-darzelio ,,Pasaka™
direktoriaus 2020 m. geguzés 18 d.
jsakymu Nr. V-27

ALYTAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,PASAKA“
VAIZDO DUOMENY TVARKYMO TAISYKLES

[ SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS
1. Duomeny valdytojas — biudZetiné jstaiga Alytaus lopSelis—darzZelis ,Pasaka®,

istaigos kodas 191052755, buveinés adresas Vingio g. 7a, LT-63219 Alytus; kontaktai: el. p.
ld@pasaka.alytus.Im.1t, tel. nr. (8 315) 7 66 00. Duomeny valdytojas yra suprantamas kartu kaip
Duomeny tvarkytojas. Toliau vaizdo duomeny tvarkymo taisyklése ,,Jstaiga®.

2. Darbuotojas — reidkia asmenj, kuris su [staiga yra sudares darbo ar panaSaus
pobiidZio sutartj (jskaitant valstybés tarnautojus) ir [staigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti
vaizdo duomenis arba tokius duomenis tvarko pagal savo pareigybiniuose nuostatose jvardytas
darbo funkcijas arba, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

3 Darbuotojo darbo vieta — darbui skirta [staigoje esanti patalpa, kurioje [staigos
Darbuotojas, atlieka pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.
4, Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny

subjektu, kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
vaizdo duomenimis.

- Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas:
rinkimas, uZradymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieika, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmu rinkinys.

6. Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo
darbuotojas) asmuo, duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas
ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biiti nustatyti jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

7. Duomeny valdytojas — Istaiga, kuri viena arba drauge su kitais nustato asmens
duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.
8. Prieiga prie vaizdo jrangos — fizin¢ prieiga ar prieiga elektroninio rysio

priemonémis, suteikianti asmeniui galimybe keisti, 3alinti ar atnaujinti techninés vaizdo jrangos
komponentes ar programing jranga, nustatyti vaizdo jrangos veikimo parametrus.

9. Vaizdo jranga — vaizdo stebéjimo ir jra§ymo techniné ir programing jranga.

10. Reglamentas — 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo nuostatas.

1. Taisyklés — Sios ,,Alytaus lopselio-darZelio ,,Pasaka® vaizdo duomeny tvarkymo
taisykles®.
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
12. Taisyklés reglamentuoja [staigos teritorijoje ir patalpose vykdomg darbuotojy ir

asmeny, patenkanéiy j vaizdo stebéjimo zona vaizdo stebéjima, pasitelkiant stebgjimo kameras,
kuriy jradai automatiniu biidu talpinami ir saugojami serverio talpykloje. Renkamas ir tvarkomas tik
vaizdas (be garso).
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13.  Vaizdo duomeny tvarkymo Istaigoje taisykliy tikslas — reglamentuoti vaizdo
duomeny tvarkymga Istaigoje, uztikrinant 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo
tokiy duomeny judéjimo nuostatas, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo bei kity susijusiy teisés akty laikymasi ir jgyvendinima.

III SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TIKSLAS IR APIMTIS
14, Vaizdo stebéjimo tikslas — uztikrinti nuosavybés teise ar kitu teisiniu pagrindu
valdomy materialiniy iStekliy (toliau — turtas) apsaugg ir [staigos darbuotojy ir ugdytiniy turto
sauguma.
15. Vaizdo stebéjimas vykdomas [staigos teritorijoje, patalpose, skyriuose ir

struktdriniuose padaliniuose. Detalus vaizdo stebéjimo kamery sgrasas, jtraukiant stebéjimo apimtj
yra iSdéstytas priede Nr. 1 prie iy Taisykliy.

16.  Vaizdo stebéjimo kameros turi biiti jrengiamos taip, kad vaizdo stebéjimas nebuty
vykdomas didesnéje Duomeny valdytojo teritorijoje ar patalpoje nei yra nurodyta 8iy Taisykliy 1
priede.

17. Draudziama vykdyti vaizdo stebéjimg patalpose, kuriose Duomeny subjektas

pagristai tikisi absoliu¢ios privatumo apsaugos ir kur toks stebéjimas Zeminty Zmogaus oruma (pvz.,
tualetuose, persirengimo kambariuose ir pan.).

18. [staiga, uztikrina, kad prie§ patenkant | patalpas (erdves) visi asmenys
konkliudentiniais Zenklais (spec. Zenklais) biity informuoti apie vykdoma stebéjimg (priedas Nr. 2).

19. Vaizdo stebéjimo apimtis kei¢iama tik pakeitus Taisykles.

IV SKYRIUS _
DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCILJOS, TEISES IR PAREIGOS

20. Duomeny valdytojas turi Sias teises:

20.1. Rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius vaizdo stebejimo
vykdyma;

20.2. Spresti dél vaizdo duomeny teikimo;

20.3. Paskirti uz vaizdo duomeny apsauga atsakingg asmenj;

20.4. ]galioti duomeny tvarkytojus tvarkyti vaizdo duomenis.

21. Duomeny valdytojas turi $ias pareigas:

21.1.  Uztikrinti Reglamento, LR ADTA] ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciose
asmens duomeny tvarkyma, nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus;

21.2. Igyvendinti duomeny subjekto teises Reglamento nustatyta tvarka;

21.3. Uztikrinti asmens duomeny saugumg, jgyvendinant tinkamas organizacines ir
technines asmens duomeny saugumo priemones;

21.4. Parinkti tik tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir
organizacines asmens duomeny apsaugos priemones ir uZtikrinty, kad tokiy priemoniy buty
laikomasi bei sudaryti sutartis su duomeny tvarkytojais. Duoti duomeny tvarkytojui nurodymus del
vaizdo duomeny tvarkymo. Zinoti apie ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais duomeny
tvarkytojais bei duoti i¥ankstinius ragytinius sutikimus del jy paskyrimo.

22. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

22.1. Nustato vaizdo stebé¢jimo tiksla ir apimtj;

22.2. Organizuoja vaizdo stebéjimo sistemos diegimo darbus;

22.3. Suteikia prieigos teises ir jgaliojimus tvarkyti vaizdo duomenis;

22.4. Analizuoja technologines, metodologines ir organizacines vaizdo duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam vaizdo steb¢jimo vykdymui uZtikrinti;
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22.5. Teikia metoding pagalba Darbuotojams ir Duomeny tvarkytojams vaizdo duomeny
tvarkymo klausimais;

22.6. Organizuoja Darbuotojy mokymus Asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

22.7. Vykdo kitas funkcijas, reikalingas jgyvendinti iy Taisykliy 4 skyriuje nurodytas
Duomeny valdytojo teises ir pareigas.

23 Duomeny tvarkytojo teisés, pareigos ir funkcijos yra ta pagios, kurios taikomos
Duomeny valdytojui. Duomeny tvarkytojas gali turéti papildomy teisiy, pareigy ar funkcijy, kurios
apibréztos atskirose sutartyse, sudarytose tarp Duomeny valdytojo ir Duomeny tvarkytojo. Bet
kuriuo atveju, Duomeny tvarkytojo teisés, pareigos ir funkcijos negali biti jtvirtintos maZesne
apimtimi nei tai nustato Reglamentas (ES) Nr. 2016/679.

24. Istaiga — nepasitelkia Duomeny tvarkytoju.

V SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNO FUNKCIJOS

25, Duomeny apsaugos pareigiino funkcijos:

25.1. Informuoja duomeny valdytojg ir duomeny tvarkytoja apie Reglamente (ES)
2016/679 ir kituose teisés aktuose jtvirtintas jy prievoles tvarkant vaizdo stebéjimo duomenis;

25.2. Konsultuoja duomeny tvarkytojg ir duomeny valdytoja asmens duomeny apsaugos,
vykdant ir tvarkant vaizdo stebéjimo duomenis, klausimais;

753, Atlieka kontaktinio asmens funkcijas Priezilros institucijai kreipiantis su vaizdo
stebéjimo duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;

25.4. Ustikrina informacijos, susijusios su vaizdo stebéjimo duomeny tvarkymu slaptumag
ir konfidencialuma;

25.5. Ivykus vaizdo stebé¢jimo duomeny saugumo pazeidimui ar kitam incidentui,
nedelsiant jvertina pazeidimo laipsnj, Zala, padarinius, pasiiilo Duomeny valdytojui sprendimus del
priemoniy, reikiamy vaizdo duomeny apsaugos paZeidimui ir jo padariniams pasalinti, taip pat esant
ar kylant atitinkamai pareigai, apie pazeidima pranesa Priezitiros institucijai.

VI SKYRIUS .
VAIZDO DUOMENU TEIKIMAS IR DUOMENU GAVEJAI

26. Vaizdo Duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant nustatytam asmens
Duomeny teiséto tvarkymo kriterijui pagal praSyma, atitinkantj Reglamento (ES) 2016/679
reikalavimus. PraSyme turi biti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo
teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis.

27.  Vaizdo duomenys Duomeny valdytojo gali buti pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai,
prokurorui ar teismui dél juy Zinioje esan¢iy administraciniu, civiliniy, baudziamyjy byly, kaip
jrodymai ar kitais LR jstatymy nustatytais atvejais.

28. Susipazinti su Vaizdo duomenimis, daryti juy kopijas, jeigu vaizdo medZiagoje
atsispindi daugiau asmeny nei pats prasantysis Duomeny subjektas draudZiama, i¥skyrus Siy
Taisykliy nustatytus atvejus arba kai tretieji duomeny subjektai, atsispindintys vaizdo jraSo fone
iSreiskia sutikima.

_ VII SKYRIUS .
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENY SAUGUMO PRIEMONES

29.  Uztikrinamas aukstas Vaizdo duomeny saugumo lygis.

30. Siekiant uztikrinti Vaizdo duomeny sauguma jgyvendinamos $ios organizacinés ir
techninés asmens duomeny saugumo priemonés: visi duomenys, gaunami i§ Vaizdo stebéjimo
priemoniy yra talpinami Jstaigos serveryje prie kurio patekimas tretiesiems asmenims yra pilnai
apribotas.
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31. Prieigos teisés ir jgaliojimai tvarkyti Vaizdo duomenis suteikiami, naikinami ir
kei¢iami Istaigos direktoriaus jsakymu;
32. Vaizdo stebéjimo funkcijas vykdantys bei su Istaigos tvarkomais asmens

duomenimis galintys susipaZinti darbuotojai, nurodyti priede Nr. 3 prie 3iy Taisykliy, kurie
pasiraytinai susipaZista su Siomis Taisyklémis ir pasiraSo konficencialumo pasizadéjima (4
priedas).

33,  Deél prieigos prie Vaizdo duomeny suteikimo kreipiasi Duomeny valdytojo
Darbuotojo tiesioginis vadovas;

34, Uz jsakymo dél prieigos prie Vaizdo duomeny suteikimo ar naikinimo vykdyma
atsakingas duomeny apsaugos pareigiinas.

35.  Prieigos teisés prie Vaizdo duomeny naikinamos pasibaigus Duomeny valdytojo ir jo
Darbuotojo darbo santykiams, pasikeitus darbo funkcijoms, kurioms vykdyti prieiga prie vaizdo
duomeny nereikalinga, taip pat nutraukus asmens duomeny tvarkymo sutartj, sudaryta su asmens
Duomeny tvarkytoju, ar 3iai sutar¢iai nustojus galioti.

36. Papildomos saugumo priemones:

36.1. Istaigoje jrengtos koduotos durys, nera ry§io su iSoriniu internetu, jdiegti
prisijungimo kodai, duomenys laikomi uZrakintame seife;

37 Vaizdo duomenys jraSomi j laikingja serverio atmintj.

38. Vaizdo duomenys jrasomi ir saugomi $iy taisykliy 39 dalyje nustatyta terming.
Pasibaigus §iam terminui, naujai jraSyti duomenys perraSomi ant seniau jraSytyjy duomeny, todel
ankstesnieji yra automatidkai sunaikinami. Jeigu vaizdo jrady duomenys naudojami kaip jrodymai
civilinéje, administracingje ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, Vaizdo
duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga §iems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami
nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

39. Vaizdo duomeny saugojimo terminai:

39.1. Istaigos surinkti vaizdo duomenys saugomi — ne ilgiau negu 30 pary;

40.  Duomeny tvarkytojy pasitelkimas:

40.1. Istaiga — nepasitelkia Duomeny tvarkytoju;

VIII SKYRIUS y
VAIZDO DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO [ SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA
41. Duomeny valdytojo darbuotojai, turintys prieigos teis¢ prie Vaizdo duomeny,

pastebéje Vaizdo duomeny saugumo pazeidimus (veiksmus ar neveikimg, galin¢ius sukelti ar
sukelian¢ius grésme asmens duomeny saugumui) turi informuoti Istaigos direktoriy ir duomeny
apsaugos pareiging.

42. [vertinus Vaizdo duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo
poveikio laipsnj, Zalg ir padarinius, kiekvienu konkrediu atveju Istaigos direktorius priima
sprendimus dél priemoniy, reikiamy Vaizdo duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams
pasalinti.

43.  Esant Duomeny apsaugos paZeidimui ir/ar Reglamente (ES) 2016/679 nurodytoms
aplinkybéms, ne véliau kaip per 72 valandas Jmonés direktorius, o jei Imonéje yra paskirtas, tuomet
duomeny apsaugos pareigiinas apie tokj atvejj pranesa Valstybinei Duomeny apsaugos inspekci] ai
bei asmens duomeny subjektams, kuriy duomenys yra paZeisti.

IX SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

44.  Duomeny subjektas turi $ias teises:
43.1. Zinoti (buti informuotas) apie savo Vaizdo duomeny tvarkyma;
43.2. Susipazinti su savo Vaizdo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;



43.3. Nesutikti, kad biity tvarkomi jo Vaizdo duomenys;

43.4. Reikalauti sunaikinti savo Vaizdo duomenis arba sustabdyti, iSskyrus saugojima,
savo Vaizdo duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant 8io ir kity jstatymy
nuostaty ar reikalauti i$trinti savo Vaizdo duomenis, nenurodes priezasties.

45. Duomeny subjekto teisé Zinoti apie savo Vaizdo duomeny tvarkyma jgyvendinama
Sia tvarka:

44.1. Asmenys, kurie néra Duomeny valdytojo darbuotojai ir kuriy Vaizdo duomenys
tvarkomi, vykdant Vaizdo stebéjima, apie vykdoma Vaizdo stebejima yra informuojami, iSkabinant
informacines lenteles prie§ patenkant j patalpas ar teritorijg, kurioje vykdomas Vaizdo steb¢jimas;

44.2. Duomeny valdytojo darbuotojai apie Vaizdo stebéjimag darbo vietoje, Duomeny
valdytojo patalpose ar teritorijoje, kuriose dirba, turi biti informuojami:

44.3. Pries§ pradedant vykdyti Vaizdo stebéjimg arba pirmaja darbuotojo darbo diena, arba
pirmaja darbo diena po darbuotojo atostogu, nedarbingumo laikotarpio ir pan., jei vaizdo stebéjimas
buvo pradétas vykdyti Siuo laikotarpiu;

44.4. PasiraSytinai supaZindinant su %iomis Taisyklémis. Atsakingas uz darbuotojy
supazindinima yra darbuotojo tiesioginis vadovas.

45. Duomeny subjekto teisé susipazinti su savo vaizdo duomenimis jgyvendinama Sia
tvarka:

45.1. Duomeny subjektas, pateikes Duomeny valdytojui ar Duomeny tvarkytojui asmens
tapatybe patvirtinantj dokumenta arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rysiy
priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi
teise gauti informacija, i§ kokiy $altiniy ir kokie jo Vaizdo duomenys surinkti, kokiu tikslu jie
tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius vienerius metus.
Jei praSyma Duomeny subjektas siunéia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi bati pridéta notaro
patvirtinta Duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija. Kai del
informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavima patvirtinantj dokumentg
ir savo asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg. Tuo atveju, jeigu Duomeny subjekto teisé
susipaZinti su savo Vaizdo duomenimis, negali buti jgyvendinta per Duomeny subjekto atstova,
nepateikus Duomeny subjekto asmens tapatybg patvirtinan¢io dokumento ar jo patvirtintos kopijos
(pvz., Duomeny valdytojas, neturédamas duomeny subjekto veido atvaizdo, negali jgyvendinti
duomeny subjekto teisés susipaZinti su savo vaizdo duomenimis), Duomeny subjekto atstovas apie
tai turi biti informuojamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Jei
Duomeny subjekto atstovo praymas idreikstas radytine forma, duomeny valdytojas turi pateikti jam
atsakyma rastu. :

45.2.  Prasymus dél susipazinimo su Vaizdo duomenimis, itrynimo ar koregavimo bei kity
teisiy Duomeny subjektai gali pateikti registruotu pastu Vingio g. 7a, LT-63219 Alytus arba el.
pasto adresu ld@pasaka.alytus.Im.It.

45.3. Gavus Duomeny subjekto paklausima dél jo Vaizdo duomeny tvarkymo ir patikrinus
Duomeny subjekto tapatybe, Duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo susije Vaizdo
duomenys yra tvarkomi ir pateikiami Duomeny subjektui praSomi duomenys (sudaroma galimybe
Duomeny valdytojo patalpose perZitiréti vaizdo jrasa, arba, Duomeny subjekto praSymu, pateikiama
vaizdo jra%o kopija iSorinéje duomeny laikmenoje ar nuotrauka).

45.4. Jgyvendinant Duomeny subjekto teisg susipaZinti su savo Vaizdo duomenimis,
uztikrinama tre€iyju asmeny teisé i privaty gyvenima, t.y. Duomeny subjektui susipazjstant su
vaizdo jradu, jeigu vaizdo jrafe matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé gali buti nustatyta, ar kita
informacija, kuri gali paZeisti trefiyjy asmeny privatuma (pvz., transporto priemonés valstybinis
numeris), §ie vaizdai turi biiti retuSuoti ar Kitais butais panaikinama galimybe identifikuoti
tre¢iuosius asmenis.

45.5. Gavus Duomeny subjekto prasyma susipaZinti su savo Vaizdo duomenimis,
informacija, ar su juo susije Vaizdo duomenys yra tvarkomi, ir Duomeny subjekto prasomi
duomenys pateikiami ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Duomeny subjekto kreipimosi
dienos. Duomeny subjekto pradymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu. Neatlygintinai tokius
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duomenis Duomeny valdytojas teikia Duomeny subjektui karta per kalendorinius metus. Teikiant
duomenis atlygintinai, atlyginimo dydis neturi vir§yti duomeny teikimo sgnaudy. Duomeny teikimo
atlyginimo dydj duomeny valdytojas nustato vadovaudamasis Duomeny teikimo duomeny subjektui
atlyginimo tvarkos apra$u, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d.
nutarimu Nr. 228 ,Dél Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos apraso
patvirtinimo*®.

46. Duomeny valdytojas turi teis¢ motyvuotai atsisakyti jgyvendinti duomeny subjekto
teises esant Reglamente (ES) Nr. 2016/679 numatytoms aplinkybéms.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47.  Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti Vaizdo duomenis arba eidami savo pareigas
[staigoje juos suZino, privalo laikytis $iy Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo
reikalavimy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty Reglamente, LR ADTA] ir
Siose Taisyklése. Darbuotojai pazeide Taisykles, Reglamenta ir (ar) LR ADTA] atsako teisés akty
nustatyta tvarka.

48.  Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supaZzindinami pasiraSytinai. Priémus naujg
darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biti supaZindintas pirmaja jo darbo dieng. UZ supaZindinima
su Taisyklémis atsakingas tiesioginis darbuotojo vadovas.

49. Taisyklés ne re¢iau kaip karta per 2 metus perzitrimos ir, reikalui esant ar pasikeitus
Vaizdo duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinamos.
50. Darbuotojai ir (ar) tretieji asmenys, kurie turi prieigg prie vaizdo duomeny su Siomis

Taisyklémis supaZindinami ir pasiraSomas konfidencialumo pasizadéjimas pagal vaizdo duomeny
tvarkymo taisykliy 4 ir 5 priedo formas.




